KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA IN GDPR

Katalog informacij javnega znacaja in GDPR vzgojno-izobraZevalnega zavoda Dijaski dom
Poljane

I. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Izdajatelj: DIJASKI DOM POLJANE

1. Zakoniti zastopnik, ki ga je sprejel: ravnateljica Branka Langerholc, mag.
2. Datum prve izdaje kataloga: 1. december 2007

3. Datum zadnje spremembe: 11. 10. 2024

4. Katalog je dostopen na spletni strani: www.dijaskidom-poljane.si

5. Druge oblike: tiskana oblika - racunalniski izpis je dostopen v tajniStvu zavoda na
naslovu Potocnikova ulica 3, Ljubljana

6. Pristojna oseba za posredovanje 1JZ in informacij za medije (45. ¢len ZMed — A):
ravnateljica Branka Langerholc, mag., Dijaski dom Poljane, Potoc¢nikova ulica 3,
Ljubljana e-posta: branka.langerholc@ddpoljane.si telefon: 01/ 300 31 33

Il. 1ZJAVA O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV

Dijaski dom Poljane za namene izvajanja svoje dejavnosti obdeluje osebne podatke dijakov,
Studentov, starSev oziroma skrbnikov ter drugih uporabnikov nasih storitev skladno z veljavno
zakonodajo. Zavedamo se odgovornosti ravnanja z osebnimi podatki in spostujemo vaso
zasebnost, zato smo za vas pripravili dodatna pojasnila, vezana na klju¢ne vidike obdelave
osebnih podatkov, ki smo jih povzeli v tej Izjavi o varstvu osebnih podatkov.

1. Podatki o upravljavcu in pooblasceni osebi za varstvo podatkov

Naziv upravljavca: Dijaski dom Poljane

Naslov upravljavca: Poto¢nikova ulica 3, Ljubljana

Odgovorna oseba pri upravljavcu: ravnateljica Branka Langerholc

Pooblaséena oseba za varstvo podatkov: odvetnica Mojca Neudauer Megli¢, zunanja
pooblaséena oseba

Kontaktni podatki pooblas¢ene osebe za varstvo podatkov: Ulica heroja Lacka 5, 2250 Ptuj,
telefon: 02 771 14 55, E-POSTA: mojca.neudauer-meglic@siol.net

2. Zakaj obdelujemo osebne podatke in na kaksni podlagi?

obdelava osebnih podatkov je glede na veljavno zakonodajo dopustna, ¢e je posameznik vanjo
privolil ali ¢e je potrebna za izvedbo ali sklenitev pogodbe, za izpolnitev zakonske obveznosti,
za zascito Zivljenjskih interesov posameznika, ¢e je v javnem interesu ali v zakonitem interesu
upravljavca.


mailto:branka.langerholc@ddpoljane.si
mailto:mojca.neudauer-meglic@siol.net

Glede na naso dejavnost veliko vecino podatkov obdelujemo zato, ker nam tako nalaga zakon,
in zaradi izvajanja pogodb o bivanju v dijaskem domu. V manjSem delu obdelujemo podatke
na podlagi vase privolitve (npr. za kontaktiranje preko e-poste ali mobilnega telefona, za
objavljanje fotografij ipd.) oziroma pridejo v skladu z zakonodajo v postev ostale podlage za
obdelavo podatkov.

3. Komu posredujemo osebne podatke?

Vase osebne podatke skrbno varujemo in jih ne posredujemo tretjim osebam, razen ce to od
nas zahteva veljavna zakonodaja. V kolikor se osebni podatki zaradi izvajanja nase dejavnosti
posredujejo zunanjim obdelovalcem, skrbimo, da imamo z njimi sklenjene ustrezne pogodbe
o obdelavi podatkov in da tudi obdelovalci spostujejo veljavne standarde za varstvo podatkov.

4. Koliko ¢asa hranimo osebne podatke?

Vase podatke hranimo le toliko ¢asa, dokler je to potrebno za dosego namena, zaradi katerega
so se podatki zbrali in uporabljali. V kolikor smo podatke zbrali na podlagi privolitve, jih
hranimo do preklica, razen ¢e je Ze prej izpolnjen namen, za katerega so bili zbrani. Po
izpolnitvi namena obdelave podatke izbriSemo oziroma uni¢imo, razen kadar gre za podatke,
ki se po zakonu hranijo trajno oziroma so del arhivskega gradiva.

5. Katere so pravice posameznika v zvezi z varstvom osebnih podatkov?

V skladu s Splosno uredbo EU o varstvu podatkov imate posamezniki vecji nadzor nad lastnimi
osebnimi podatki. Zahtevate lahko seznanitev z lastnimi osebnimi podatki oziroma pod
doloc¢enimi pogoji popravek, prenos, omejitev obdelave oziroma izbris svojih nezakonito
obdelovanih podatkov (€leni 15 do 20 SploSne uredbe). Splosna uredba nudi posamezniku pod
doloc¢enimi pogoji tudi pravico do ugovora (¢len 21 SploSne uredbe). V kolikor podatke
obdelujemo na podlagi vase privolitve, lahko privolitev kadarkoli preklicete, kar pa ne vpliva
na zakonitost obdelave podatkov, ki se je na podlagi privolitve izvajala do njenega preklica.

Pravice posameznika v vsakem konkretnem primeru so odvisne od podlage za obdelavo
osebnih podatkov.

Pravna podlaga za .
Izb P )
obdelavo podatkov e bty e
Privolitev Vi kadar se obdelava izvaja z
avtomatiziranimi sredstvi
Pogodba v /] kadar se obdelava izvaja
z avtomatiziranimi sredstvi
Zakon X
Zivljenjski interesi ¥
posameznika
Javni interes v
Zakoniti interes 7] ]




V zvezi z uveljavljanjem vasih pravic nas lahko kontaktirate pisno po posti na naslov dijaskega
doma ali po elektronski posti info@ddpoljane.si

Posameznik, ki meni, da se njegovi podatki obdelujejo nezakonito, lahko vloZi pritozbo pri
Informacijskemu pooblas¢encu (Dunajska 22, 1000 Ljubljana, e-naslov: gp.ip@ip-rs.si,

spletna stran: www.ip-rs.si).

5. Informacije o videonadzoru

Videonadzor izvajamo na obmocdju, ki zajema dostope do stavbe dijaskega doma in njegovo
neposredno okolico. S pomocjo videonadzora spremljamo vstope in izstope iz nasih prostorov
ter zagotavljamo varovanje posameznikov (stanovalcev, obiskovalcev in zaposlenih) in
premozenja doma. Videonadzor nam bo v pomo¢ pri odkrivanju, obravnavi ali reSevanju
incidentov oziroma izrednih dogodkov, kaznivih dejanj, odSkodninskih ali drugih zahtevkov.
Videonadzorni sistem pooblasé¢eni osebi omogoca spremljanje dogajanja v Zivo, poleg tega pa
se posnetki shranjujejo. Posnetke hranimo najvec¢ 1 leto od trenutka nastanka posnetka
oziroma najve¢ 6 mesecev, ko gre za nadzor javnih povrSin. Do osebnih podatkov lahko
dostopajo samo pooblasc¢eni delavci dijaskega doma, v primeru incidentov pa lahko posnetke
posredujemo zunanjim osebam, ki za to izkazejo ustrezno pravno podlago.

6. Razno

Na podlagi zbranih osebnih podatkov ne izvajamo profiliranja in avtomatiziranega odlocanja
ter podatkov ne posredujemo v tretje drzave.

ll. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU

1. Organigram

|
RAVNATELIICA

ADMINISTRATIVNI DELAVCI:
(2)
2 TAINICI

TEHNICNI DELAVCI (7):

1 VARNOSTNIK,
1 HIBNIK,
1 VRATAR, 1 PERICA,
1 POMOCNICA RAVNATELIICE, 3 CISTILKE
8 VZGOIITELJIC,
1 SVETOVALNA DELAVKA

DELAVCI V KUHINJI (6):
1 VODIA KUHINJE,

1 KUHAR, 2 KUHARICI,
2 KUHARSKI POMOCNICI
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2. Podatki o zaposlenih

Sistemizirana delovna mesta: sistemizacija je posodobljena 10. 7. 2024 in se hraniv
tajnistvu.

3. Delovno podrocje
Podrocje javne sluzbe:

- dejavnost dijaskih in Studentskih domov ter druge nastanitve — 1/55.900 in dejavnost
knjiznic R/91.011

Druge dejavnosti po ustanovitvenem aktu:

- dejavnost hotelov in podobnih nastanitvenih obratov —1/55.100
- planinski domovi in mladinska prenocis¢a — 1/55.204

- okrepcevalnice in podobni obrati —1/56.102

- priloZnostna priprava in dostava jedi—1/56.210

- druga oskrba z jedmi—1/56.290

- raziskovalna in razvojna dejavnost na drugih podrocjih naravoslovja tehnologije —

M/72.190

- raziskovalna in razvojna dejavnost na podrocju druzboslovja in humanistike -
72.200

- fotokopiranje, priprava dokumentov in druge posamicne pisarniske dejavnosti —
N/82.190

- organiziranje razstav, sejmov, srecanj — N/82.300

- drugje nerazvricene spremljajoce dejavnosti za poslovanje — N/82.990

- dejavnosti obvezne socialne varnosti — 0/84.300

- izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje na podro¢ju Sporta in rekreacije —
P/85.510

- izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje na podrocju kulture in umetnosti
- P/85.520

- drugje nerazvrsceno izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje — P/85.590

- pomozne dejavnosti za izobraZzevanje — P/85.600

- druge zdravstvene dejavnosti — Q/86.909

- dejavnost nastanitvenih ustanov za oskrbo dusevno prizadetih, dusevno obolelih

in zasvojenih oseb —Q/87.200

- dejavnost nastanitvenih ustanov za oskrbo starejsih in invalidnih oseb — Q/87.300

- drugo socialno varstvo z nastanitvijo — Q/87.900

- drugo socialno varstvo brez nastanitve za starejse invalidne osebe — Q/88.109

- dnevno varstvo otrok — Q88.910

- drugje nerazvrséeno socialno varstvo brez nastanitve — Q/88.990

- umetnisko uprizarjanje — R/90.010

- spremljajoCe dejavnosti za umetnisko uprizarjanje — R/90.020

- umetnisko ustvarjanje — R/90.030

- obratovanje objektov za kulturne prireditve — R/90.040

- dejavnost muzejev — R/91.020 in

- dejavnost pralnic in kemicnih Cistilnic —S/96.010



4. Katalog javnih storitev, ki jih zavod zagotavlja svojim uporabnikom
Vzgoja in izobrazevanje mladine po Vzgojnem programu za dijaske domove

5. Uradne ure

Uradne ure (kontakti in govorilne ure) so objavljene na spletni strani zavoda
www.dijaskidom-poljane.si, na vratih pisarn in v Letnem delovnem nacrtu

6. Vloga v zvezi z vpisom

Odgovor na vlogo v zvezi z vpisom v dijaski dom zavod poslje prosilcu v skladu z
navodili MVI in Pravilnikom o bivanju v dijaskih domovih (Ur. I. RS §t. 97/06)

IV. PODATKI O INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI RAZPOLAGA ZAVOD

1. Povezava na drZavni register predpisov za seznanitev predpisov, ki veljajo za podrocje
delovanja zavoda:

- Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje: http://www.mss.gov.si
- Uradni list RS: http://www.uradni-list.si
- Drzavni zbor: http://www.dz-rs.si/

Druge povezave na drzavne registre:

- EU portal: http://europa.eu
- Mestna obdina Ljubljana: http://www.ljubljana.si/si/mol/

2. Seznam sprejetih programov in nacrtov za podrocje delovanja zavoda
- Letni delovni nacrt zavoda za tekoce Solsko leto
- Letno porodilo zavoda za preteklo Solsko leto

- Poslovni in finanéni naért zavoda za tekoce koledarsko leto
- Poslovno in finan¢no porodilo za preteklo koledarsko leto

3.  Seznam javnih evidenc, s katerimi upravlja zavod
Zavod ne vodi oziroma ne upravlja z javnimi evidencami
4. Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov
Zavod ne vodi drugih informatiziranih zbirk podatkov
5. Seznam posameznih dokumentov kot druga informacija javnega znacaja

- Pravni akt o nacinih dajanja informacij za javnost in informacije javnega
znacaja
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Ustanovitveni akt zavoda — Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-
izobraZevalnega zavoda Dijaski dom Poljane, Stev.: 01403-55/2008/4 z dne
2.9.2008

Sklep o spremembi Sklepa o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega
zavoda Dijaski dom Poljane, Stev.: 01403-17/2010/72 z dne 8. 6. 2010
Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda Dijaski dom
Poljane, stevilka 01403-71/2023/4 z dne 6. 6. 2023

Odlo¢ba o vpisu v razvid

Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest v DijaSkem domu Poljane
Pravilnik o varovanju osebnih podatkov (GDPR)

Pravilnik o ra¢unovodstvu

Pravilnik o gibanju knjigovodskih listin

Pravilnik o pladevanju z gotovino in blagajniskem maksimumu

Pravilnik o prodaji blaga in storitev na trgu

Pravilnik o delovnih razmerjih

Pravilnik o delovni uspesnosti

Pravilnik o rabi, varovanju in uni¢enju pecatov zavoda

Pravilnik o popisu

Interni akt o popisu poslovnih prostorov in dodelitvi oznak

Pravilnik o sredstvih in opremi za osebno varnost pri delu

Pravilnik o ugotavljanju prisotnosti prepovedanih substanc

Pravilnik o videonadzoru

Pravilnik o delovnem ¢asu

Pravilnik o uporabi sluzbenih mobilnih telefonov

Pravilnik o darilih

Pravilnik o pravici do odklopa

Poslovnik Sveta zavoda

Poslovnik Sveta starsev

Kronika zavoda

Drugo: Izjava o varnosti z oceno tveganja; Register tveganja; Kodeks ravnanja
javnih usluzbencev, Pozarni red; Navodila o ravnanju in ukrepih za
preprecevanje trpincenja na delovhem mestu...

Vzgojni program za dijaske domove

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUK

Ewjgq vAOsT AhU1Q EDHSckBQIQFnoECBoQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.gov.si

%2Fassets%2Fministrstva%2FMIZS%2FDokumenti%2FSrednja-

sola%2FDijaski domovi%2FVzgojni-program-za-dijaske-

domove.pdf&usg=A0vVaw3acD1baEKzHZCPiXB1wDKkj

Pravilnik o bivanju v dijaskih domovih:
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV13429

Pravilnik o normativih in standardih v dijaskih domovih:
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/44724
Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZzevanja:
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAK0445

Pravilnik o Solskem redu v srednjih Solah:
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV13431
Zakon o gimnazijah:
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- Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZevanju:
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAK04325

- Vodnik po dijaskem domu Poljane za dijake in starSe z domskimi pravili in
hisnim redom: https://www.dijaskidom-poljane.si/182/vodnik-po-dijaskem-

domu-poljane.html

- Kalkulativni elementi za mesecéno oskrbnino dijaka:

KALKULATIVNI ELEMENTI ZA MESECNO OSKRBNINO DIJAKA (oskrbnina se placuje do 15. v mesecu

za tekocCi mesec)

KALKULATIVNI ELEMENTI ZA MESECNO CENA NA DAN CENA ZA EN MESEC
OSKRBNINO
HRANA 4,62€ 101,64€

Zajtrk: 0,81€

Kosilo: 2,46€

Vecerja: 1,35€
STROSKI POVEZANI S HRANO 3,65€ 80,40€
NASTANITEV 3,72€ 82,00€
SKUPAIJ 11.99€ 264,04€

OSKRBNINA V PRIMERU ODSOTNOSTI DIJAKA 1Z DIJASKEGA DOMA (odjava

Odjava posameznega obroka ni mozna, razen v
izjemnih Solskih primerih.

(Nadomestni hladni obroki in/ali poznejsi
prevzem obroka. Predcasni dogovor).

Izjemoma se odsteje posamezni obrok.
Petkove vecerje se odstejejo avtomatsko.

Pravocasno sporocena odsotnost dijaka in odjava
obroka, ko dijak v prespi
(dnevna, tedenska odsotnost...).

domu ne

Obrok se odjavi vzgojiteljici do 9. ure za
naslednji dan.

Odsteje se stroSek hrane (4,62€/dan).

V naprej napovedana daljSa odsotnost dijaka
zaradi Solskih obveznosti (prakti¢ni pouk, pud).

Placilo rezijskega stroSka (82€): od oskrbnine se
odsteje hrana in stroski povezani s hrano.
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V naprej napovedana daljsa odsotnost dijaka iz | Placilo rezijskega stroSka: od oskrbnine se odsteje
drugih razlogov (mesec dni in vec). hrana in stroski povezani s hrano.

Oskrbnina v ¢asu odpovednega roka, ko dijak ne | Placilo rezZijskega stroSka v sorazmernem delezu.
biva v dijaskem domu (odpovedni rok traja po
pogodbi 30 dni)

- Sklep o ustanovitvi domskega sklada

- Pravilnik o delovanju domskega sklada

- Pravilnik o izrekanju pohval in nagrad dijakom Dijaskega doma Poljane

- Dokumentacija s pedagoskega podrocja (pedagoski intranet): razna pravila,
navodila, naloge in obveznosti dijakov in vzgojiteljev, smernice, varnostni
nacrt, prijavnica za vpis v dijaski dom, izpisnica, vzgojno delovanje, protokoli
ravnanja idr.

Dokumenti niso povezani s katerimikoli javnimi evidencami.
6. Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znacaja

Pomembnejsi dogodki v zavodu:

Informativni dan v dijaskem domu (februar vsako leto)
Vpis in vselitev dijakov novincev (julij, avgust)

Podatki o pomembnejsih novicah glede delovanja zavoda:

Na spletni strani dijaSkega doma in v tajnistvu zavoda

V. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACL JAVNEGA ZNACAJA ZAVODA

1. Opis dostopa preko spleta z navedbo tehni¢nih pogojev v katerih se nahajajo
informacije javnega znacaja

Za brskanje po nasih spletnih straneh potrebujete katerikoli spletni brskalnik.
2. Opis »fizitnega« dostopa
Informacije javnega znacaja lahko dobite:
- na naslovu zavoda: Dijaski dom Poljane, Poto¢nikova ulica 3, 1000 Ljubljana:
info@ddpoljane.si

- uradne ure: tajnistvo ob delovnih dnevih od 8.00 do 10.00 ure in od 11.00 do 12.00
ure

3. Opis dostopa za ljudi s posebnimi potrebami
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(V skladu s 15. ¢lenom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
znacaja).

-V zgradbi na naslovu Potocnikova ulica 3, Ljubljana, je moZen dostop invalidom na

invalidskih vozi¢kih ter dostop do vseh prostorov v pritli¢ju dijaskega doma.
- Na spletnih straneh je moZen ogled dokumentov tudi za slabovidne (povecava ¢rk).

Ravnateljica DijaSkega doma Poljane

Branka Langerholc, mag.



